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PROTOCOLO DE INGRESO Y SALIDA DEL ESTABLECIMIENTO

El presente documento entrega las normas de seguridad en horario de entradas y salidas de los
estudiantes.

HORARIO DE CLASES

El establecimiento inicia su jornada de clases a las 8:00 hrs y las puertas del establecimiento se
abren alas 7:30 hrs. (ingreso hall) y a las 7:45 hrs el acceso lateral y sector de kinder.

Los horarios de cada curso se encuentran disponibles en la pagina web de nuestro
establecimiento www.colegiosantamariademaipu.cl desde el inicio del afio escolar de cada afio.
(Toda modificacion se informa por medio de los canales oficiales de comunicacién)

ENTRADA DE ESTUDIANTES.

1. Los estudiantes deben presentarse con el uniforme completo, segtin reglamento interno,
el cual sera supervisado al ingreso al establecimiento.

2. Elingreso de los estudiantes al establecimiento se realizara por la entrada principal, y
por la entrada lateral (costado de la Virgen). Los estudiantes del nivel de kinder ingresan
por Av. Pajaritos esquina los Pje. Los apdstoles.

En el caso de ingresar por medio de furgdén escolar autorizado, ingresaran por el sector
de Isabel Riquelme.

3. Enlas puertas de ingreso de los estudiantes estara presente un asistente de la educacién
y/o inspector, resguardando el transito adecuado de los alumnos/as.

4. En el caso de alumnos que se trasladan en furgén escolar autorizado desde preescolar a
2° basico es responsabilidad del trasportista dejarlos en sus respectivas salas de clases.

5. Se exigirad que el ingreso al establecimiento sea de manera ordenada, caminando por los
pasillos y respetando las normas de seguridad establecidas por la institucion.

6. El alumno que ingrese al establecimiento después de las 08:15 hrs. se registrara como
alumno/a atrasado.

7. Elalumno/a que presente atrasos reiterados, se citara al apoderado para informar de la
situacion.

8. En ningun caso se negara el acceso a un alumno/a atrasado.

9. Losapoderados no podran ingresar al sector de patio o edificio sin su previo anuncio por
cita o reunion con algiin miembro de la comunidad y sera identificado por medio de una
credencial que sera entregado en la recepcion del establecimiento para su registro.

SALIDA DE ESTUDIANTES Y PUERTA CORRESPONDIENTE.

El horario de salida de los estudiantes se efectuara segtin se describe en el horario de cada curso
y/o nivel (publicado en nuestra pagina web).

Los sectores para la salida de los estudiantes seguin nivel seran los siguientes:

Nivel Sector de salida

Kinder Puerta principal sector jardin

1° a 6° basico Costado de ingreso principal (ex estacionamiento)
7° a IV° medio Salida lateral (costado de La Virgen)

CONSIDERACIONES ESPECIALES RESPECTO A LA SALIDA DE LOS ESTUDIANTES.

a) Ningun estudiante podra salir del establecimiento antes del horario establecido, salvo
que sea solicitado por el apoderado titular, en forma personal, donde se registrara el
dia, la hora, el motivo y la firma del apoderado.

b) En caso de que el apoderado titular no pueda realizar el retiro, éste lo podra realizar un
adulto responsable con una autorizacién de apoderado.

c) En el horario de término de la jornada, tanto prebasica, como 1° a 6° basicos, los
docentes de la dltima hora de clases, segin horario de cada curso, formaran a los
estudiantes y se dirigen al sector de salida correspondientes en el cual un inspector/a
informara el curso que llega por medio de amplificador de voz y los docentes deben
cumplir con la obligacién de entregar al estudiante a suapoderado o adulto responsable.
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d) En caso de que el apoderado o adulto responsable del retiro del estudiante de 1° a 6°

f)

g)

W

basico se retrase en el retiro de su pupilo/a, deberan dirigirse al acceso principal, donde
los estudiantes esperan en supervision de un asistente de la educacién la llegada del
apoderado

En caso de registrarse alguna eventualidad (corte de agua, incendio, sismo u otros
acontecimientos relevantes), que cumpla la caracteristica de “salida de emergencia” en
un horario distinto a la jornada normal, se enviara comunicado masivo para informar a
los apoderados, y éstos ultimos, a su vez informar a los encargados del transporte
escolar, para asi realizar el retiro de los alumnos/as de manera expedita y rapida. Una
vez que los apoderados lleguen al establecimiento los alumnos se entregaran en las
puertas de acceso delimitadas para este efecto.

En caso de que el estudiante participe en algin taller dentro del establecimiento en
jornada alterna debera presentar al inicio del taller la autorizacién del apoderado quien
tomara conocimiento del horario de éste y debera dirigirse al término del horario de
clases al sector designado para ello.

En caso de una demora excesiva por parte del apoderado para el retiro de algin
estudiante, éste debera esperar en la recepcion del colegio. Este retraso se registrara y
en caso reiterado se citara al apoderado para tratar la situacién.

INGRESO DE VISITAS Y APODERADOS.

El ingreso de visitas se realizara inicamente por la Entrada Principal.

Cada visita o apoderado debe identificarse con el personal de recepcidn.

Los datos deben ser registrados en el libro de registro, destinado para esta funcién.
Los datos para registrar la visita son: Fecha, Hora de entrada, Nimero de cédula,
Nombre, Motivo de la visita, Firma.

El personal de recepcion entregara credencial de ingreso y debe guiar al visitante hacia
el destino al que se dirige.

Finalizada la visita al establecimiento, se solicitara la devolucion de la credencial en la
recepcion.



